Hausordnung
der Hochschule fur Grafik und Buchkunst
Leipzig
Zur Gewahrleistung eines geordneten Hochschulbetriebes erlasst der Rektor

gemal § 62 Abs.3S.1i.V.m. 8§94 Abs. 2 SdchsHG am 10.11.2005, zuletzt
geandert am 24.04.2007, die nachstehende Hausordnung.
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Teil |
Allgemeine Bestimmungen

8§ 1 Geltungsbereich

(1) Die Hausordnung gilt fur alle Gebaude, Dienstraume, Liegenschaften, sowie die
dazugehdrigen Verkehrsflachen und AulRenanlagen einschlie3lich der Parkplatze
und Garagen (Nutzungsflachen), die im Eigentum des Freistaates Sachsen
stehen und von der Hochschule fur Grafik und Buchkunst Leipzig genutzt werden.

(2) Die Hausordnung findet Anwendung auf alle Personen, die sich in ihrem
raumlichen Geltungsbereich aufhalten.

(3) Bei Zweifeln Uber die Auslegung dieser Hausordnung entscheidet der Rektor.

(4) In dieser Ordnung gelten grammatisch maskuline Personenbezeichnungen
gleichermalRen fur Personen weiblichen und méannlichen Geschlechts.

§ 2 Ausilibung des Hausrechts

(1) Die Ausiibung des Hausrechts ist staatliche Angelegenheit der Hochschule und
obliegt dem Rektor.

(2) Die Ausubung des Hausrechts obliegt neben dem Rektor den weiteren
Hausrechtsbeauftragten nach Mal3gabe des Abs. 3.

(3) Hausrechtsbeauftragte sind die folgenden Personen:

1. der Kanzler,

2. fir die Verwaltungsraume, fur alle Verkehrsflachen wie Flure, Treppenhauser
und AulRenanlagen der Leiter des Sachgebietes Innerer Dienst,

3. fur den Bereich der jeweiligen Einrichtung der Leiter,

4. die Sitzungsleiter wéhrend der Sitzung von Kollegialorganen der Hochschule
fur Grafik und Buchkunst und ihrer Gremien,

5. Lehrpersonen im Rahmen ihrer Lehrveranstaltungen,

(4) Die Hausrechtsbeauftragten konnen das ihnen zustehende Hausrecht im
Einzelfall delegieren.

(5) Zur Durchsetzung der Bestimmungen dieser Hausordnung sind die in Abs. 3
genannten Personen gegenuber allen sich im jeweiligen Gebaudeteil
befindenden Personen weisungsbefugt. Sie sind berechtigt und verpflichtet,
Personen, welche die Sicherheit, Sauberkeit und Ordnung gefédhrden oder
beeintrachtigen, aus dem jeweiligen Gebaudeteil zu verweisen und
erforderlichenfalls ein Hausverbot auszusprechen.

(6) Die in Austbung des Hausrechts vom Rektor getroffenen Entscheidungen und
Maflinahmen gehen denen der Hausrechtsbeauftragten vor.



§ 3 Allgemeine Pflichten

(1) Alle Personen, die sich im Geltungsbereich der Hausordnung aufhalten, haben
sich so zu verhalten, dass der Lehr-, Forschungs- und Studienbetrieb sowie der
allgemeine Dienstbetrieb nicht mehr, als nach den Umstanden unvermeidbar,
beeintrachtigt wird.

(2) Zufahrtswege zu den Gebauden sowie Gange und Treppen sind stets
freizuhalten. Feuerlésch- und andere Notfalleinrichtungen durfen nicht zugestellt,
entfernt bzw. beschadigt werden.

(3) Jeder hat dazu beizutragen, dass Unfélle verhindert und Schaden vermieden
beziehungsweise gemindert werden. Wer mit Strom, Gas, Feuer oder
Gefahrstoffen beziehungsweise mit Anlagen oder Geraten umzugehen hat, von
denen Gefahrdungen ausgehen kodnnen, muss die gebotene Sorgfalt walten
lassen und  einschlagige  Sicherheitsbestimmungen  beziehungsweise
Bedienungs- und Gebrauchanweisungen beachten.

(4) Wertgegenstande und vertrauliche Unterlagen sind unter Verschluss zu halten.
Fur abhanden gekommene personliche (Wert-) Sachen (einschliefilich
Kunstgegenstande) und Geld wird keine Haftung ibernommen.

(5) Bei Alarmierung von Rettungsdiensten dbernimmt die Wegweisung der
alarmierende Anrufer, indem er den Rettungsdienst an dem jeweiligen
Gebaudeeingang erwartet. Ein Unfall ist unverziglich der Hochschulleitung zu
melden.

§ 4 Offnungszeiten
(1) Die Offnungszeiten der Hochschule sind wie folgt geregelt:

Montag bis Freitag 08.00 bis 0.30 Uhr
Samstag 10.00 bis 17.00 Uhr

(2) Der Unterricht ist generell 30 Minuten zuvor zu beenden.

(3) An den gesetzlichen Feiertagen sowie am 24.12. und 31.12. bleiben die Gebaude
geschlossen.

(4) Sonder- und Ausnahmeregelungen sind bei dem Rektoratskollegium zu
beantragen. Bei Nachweis eines berechtigten Interesses kann der Zutritt den
Mitgliedern und Angehoérigen der Hochschule im Ausnahmefall und nach
Genehmigung durch den Kanzler, auRerhalb der Offnungszeiten zu den
Wochenenden zugelassen werden. Das berechtigte Interesse ist durch den
Dekan, den Klassenleiter oder den Leiter der zentralen Einrichtung zu bestatigen.
Der Studierende hat im Falle einer erteilten Ausnahmegenehmigung dem SG
Organisation/Innerer Dienst eine private Haftpflichtversicherung in ausreichender
Hohe nachzuweisen und eine Kaution von 25,00 EUR pro Schlissel zu
hinterlegen.



(5) Das Gebaude der Hochschule fur Grafik und Buchkunst in der Wéachterstral3e 11
unterliegt dem Kontrollsystem einer Wachgesellschaft. Den Weisungen des
Wachpersonals ist Folge zu leisten.

(6) Ubernachtungen sind im Geltungsbereich dieser Ordnung nicht gestattet.

Teil Il

Nutzung der Raume, Gebdude und des Inventars

§ 5 Nutzung der Raume

(1) Die Raume der Hochschule fur Grafik und Buchkunst dienen der Erfullung ihrer
Aufgaben in Lehre und Forschung.

(2) Die Nutzer der Raume sind fur das ordnungsgemalle Verlassen der Raume
verantwortlich. Dazu gehort insbesondere das Verschliel3en der Fenster, Loschen
des Lichtes und Ausschalten der Elektrogeréate sowie Einrollen der &uf3eren
Sonnenschutzrollos.

(3) Das Benutzen und Betreiben privater netzbetriebener elektrischer und elektroni-
scher Gerate bedarf, sofern dies nicht durch Satzung ausdriicklich zugelassen ist,
der vorherigen Genehmigung der Kanzlerin. Diese Genehmigung darf nur erteilt
werden, wenn die Gerate der VDE-Norm entsprechen, ordnungsgemald an-
geschlossen sind und die erforderlichen Wiederholungsprifungen schriftlich
nachgewiesen werden.

(4) Die Raume der Hochschule fir Grafik und Buchkunst kénnen durch Uberlassung
oder Vermietung zur Durchfihrung von wissenschaftlichen, kulturellen oder
anderen Veranstaltungen zur Verfligung gestellt werden, sofern dadurch nicht die
Erfullung der Aufgaben nach Absatz 1 beeintrachtigt werden und andere Griinde
nicht entgegenstehen. Die Einzelheiten sind in der Richtlinie fur die Uberlassung
und Vermietung von Raumen der Hochschule fur Grafik und Buchkunst geregelt.

(5) Einer Genehmigung bedarf dariiber hinaus:

1.

5.

das Aushangen von Anschlagen und Plakaten,

2. das Verteilen von Handzetteln und Flugblattern,
3.
4. das Aufstellen von Informations- und Verkaufsstanden sowie jede Art

das Veranstalten von Sammlungen und Wabhlen,
des Vertriebs von Waren,

das Fotografieren und Filmen, aul3er fur Zwecke der Forschung und
Lehre.

8 5a Nichtraucherschutz

In allen Gebauden der Hochschule besteht Rauchverbot.



§ 6 Ordnung und Sauberkeit

(1) Im Bereich der Hochschule fur Grafik und Buchkunst ist auf die Einhaltung von
Ordnung und Sauberkeit zu achten. Dienstrdume und Arbeitszimmer sind so weit
als mdoglich aufzuraumen. Alle Mitglieder und Angehorige der Hochschule fir
Grafik und Buchkunst haben auf den pfleglichen und sparsamen Umgang der
Ressourcen der Hochschule zu achten. Die Arbeit des Reinigungspersonals darf
nicht erschwert werden.

(2) Das Abstellen von nicht fir den Studienbetrieb benétigten Gegenstanden
auf den Fluren und Gé&ngen ist nicht gestattet, dies gilt insbesondere fir
Fahrrader und Abfall. Fahrrader sind nur an den daflir vorgesehenen Platzen und
Fahrradstandern abzustellen. Unzuldssig abgestellte Gegenstande koénnen
kostenpflichtig entfernt werden. Flucht- und Rettungswege sind ausnahmslos
freizuhalten.

(3) Studienarbeiten, -werkzeuge und -materialien durfen nur in den dafur
vorgesehenen Raumen und auf den entsprechenden Lagerflachen aufbewahrt
werden. Werden diese Gegenstande ohne Genehmigung an anderer Stelle
abgestellt, muss mit Entfernung und erforderlichenfalls mit kostenpflichtiger
Entsorgung gerechnet werden.

(4) Nach Beendigung des Studiums oder Ausscheidens aus dem Dienstverhaltnis
missen alle personlichen Gegenstdande mitgenommen werden. Bel
zurtickgelassenen Gegenstanden geht die Hochschule davon aus, dass die
Eigentumsanspriche aufgegeben wurden und wird tGber die Gegenstande selbst
verfligen. Eventuell entstehende Kosten werden dem friherem Besitzer oder
Eigentimer auferlegt.

(5) Alle Raume einschlie3lich des Inventars sind schonend und pfleglich zu
behandeln. Das Entfernen oder Austauschen von Einrichtungs- und
Ausstattungsgegenstanden u.&. ist nicht gestattet.

(6) Tiere durfen in die Hochschulgeb&ude nicht mitgebracht werden.

(7) Auftretende Schéaden oder Mangel am Inventar, sowie Diebstahle sind dem
Leiter des Sachgebietes Haushalt/Beschaffung und Schaden oder Méangel am
beziehungsweise im Gebaude sind dem Leiter des Sachgebietes
Organisation/Innerer Dienst umgehend zu melden. Fir vorsatzliche und grob
fahrlassig verursachte Schaden am Hochschuleigentum haftet der Verursacher.

(8) Die Hochschule fur Grafik und Buchkunst haftet nicht fur eintretende Schaden die
aus der Nichtbeachtung der Bestimmung resultieren.

(9) An der Hochschule besteht tber den gesetzlichen Unfallversicherungsschutz
hinaus kein Versicherungsschutz. Es sollten sich Mitglieder und Angehoérige der
Hochschule fur Grafik und Buchkunst in ausreichender Hohe mit einer privaten
Haftpflichtversicherung absichern.



8 7 Ausgabe von Schlusseln

(1) Die Schlussel fur UnterrichtsrAume werden an die Studierenden nur gegen einen
gultigen Studentenausweis und Unterschrift im Schlisselbuch in der Zentrale
ausgegeben und sind unmittelbar nach Unterrichts- bzw. Arbeitsende,
spatestens bei Verlassen des Hochschulgebaudes zuriickzugeben.

(2) Personengebundene Schlissel werden an die Mitarbeiter der Hochschule nur auf
Anweisung des Kanzlers ausgehandigt. Die Ausgabe dieser Schlissel ist aus
Griunden der Sicherheit auf den unbedingt notwendigen Umgang zu beschranken
und der Empfang beim Sachgebiet Organisation/Innerer Dienst gegen
Unterschrift zu quittieren.

(3) Berechtigte Personen zum Fuhren eines Hauptschlissels sind
1. der Leiter des Sachgebietes Organisation/Innerer Dienst
2. der technische Angestellte und dessen Stellvertreter
3. der Wachdienst
4. die Reinigungsfirma

(4) Berechtigte Personen zum Fuhren eines Aul3entirschlissels sind:
1. der Rektor
2. der Kanzler
3. die Prorektoren
4. die Dekane

(5) Berechtigte Personen zum Fuhren eines Schlissels fir die Tore zu den Hdofen
sind:
1. die Leiter der technischen Werkstatten
2. die Kraftfahrer
3. die Zentrale
4. Parkberechtigte

(6) Bei Verlust eines Schlussels ist Schadenersatz zu leisten.

(7) Unbefugtes Herstellen von Nachschliisseln ist untersagt.

Teil I
Parkbestimmungen

§ 8 Parkvorschriften

(1) Der Hof und die Zufahrten dienen als Feuerwehrzufahrt und
Feuerwehraufstellflache. Das Abstellen von Kraftfahrzeugen ist daher nur auf den
gekennzeichneten Parkflachen flr Berechtigte zulassig. Die der HGB
zugewiesenen Flachen sind mit ,Hochschulleitung” gekennzeichnet und stehen
den Mitgliedern des Rektoratskollegiums und die mit Dienst-Kfz
gekennzeichneten Flachen stehen nur den Dienstfahrzeugen der HGB zur
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Verfigung. Das Befahren des Hofes zum Be- und Entladen ist kurzzeitig
gestattet. Unmittelbar nach dem Be- bzw. Entladevorgang ist das Fahrzeug vom
Hof zu entfernen.

(2) Die Zufahrt zu den Parkflachen und Hofen erfolgt ausschliel3lich tber die
Grassistralie.

(3) Zum Befahren sind die befestigten Wege zu nutzen. Das Befahren der auf3erhalb
der befestigten Wege und Pléatze liegenden Flachen ist untersagt. Bei Verstoen
sowie Sachbeschadigungen haftet der Verursacher.

(4) Das Parken ist nur auf den ausgewiesenen Einzelparkflachen gestattet. Das
Parken aulR3erhalb der ausgewiesenen Flachen ist verboten.

(5) Im gesamten Gelande gilt die StVO. Die zulassige Hochstgeschwindigkeit wird
auf 10 km/h begrenzt.

8§ 9 Haftungsausschluss/ Ahndung von Parkverstéi3en

(1) Das Parken auf dem Gelande geschieht auf eigene Gefahr. Haftungs- und
Schadensersatzanspriiche gegenuber der Hochschule und dem Freistaat
Sachsen werden ausdrticklich ausgeschlossen.

(2) VerstoRe gegen diese Bestimmungen werden durch die mit der Austibung des
Hausrechts beauftragten Personen verfolgt. Sie werden mit kostenpflichtigen
Mallnahmen geahndet.

(3) In minder schweren Fallen, wenn der Fahrzeughalter oder der Fahrzeugfuhrer
bekannt ist, erfolgt eine schriftiche Abmahnung in der auf weitere kostenpflichtige
Malinahmen bei erneutem Verstol3 hingewiesen wird.

(4) Ist der Fahrzeughalter oder Fahrzeugfuhrer nicht ermittelbar, so kann eine
Fahrzeugkralle an das ordnungswidrig geparkte Fahrzeug zum Zwecke der
Beweissicherung und der Ermittlung des Fahrzeughalters oder Fahrzeigfuhrer
angebracht werden. In behindernder Weise geparkte Fahrzeuge werden
abgeschleppt.

(5) Die Kosten der unter den Absatzen 3 und 4 genannten MalRBhahmen gehen zu
Lasten des Fahrzeugfihrers beziehungsweise Fahrzeughalters. Fur das
Anbringen und Entfernen der Parkkralle wird eine Aufwandspauschale von 15,00
EUR erhoben. Im Falle eines Abschleppens werden die Kosten in Hb6he des
Rechnungsbetrages des Abschleppdienstes zuzlglich einer Aufwandpauschale
von 15,00 EUR in Rechnung gestellt. Das Abnehmen der Parkkralle bzw. die
Herausgabe des Fahrzeugs erfolgt erst, nachdem die Kosten erstattet wurden
oder hinsichtlich der Kostenforderung ein schriftiches Schuldanerkenntnis
abgegeben wurde.



Teil IV
Schlussbestimmungen

§ 10 Verst6R3e gegen die Hausordnung

(1) Verstol3e gegen diese Hausordnung kdnnen in zivil- und strafrechtlicher Hinsicht
verfolgt und geahndet werden.

(2) Gegen Mitglieder und Angehdorige der Hochschule fir Grafik und Buchkunst, die
einen Ordnungsverstol begehen, kann die Hochschule nach 8§ 72 Abs. 2
SachsHG unbeschadet einer strafrechtlichen, arbeitsrechtlichen oder
disziplinarischen Mal3hahme eine Ordnungsmalinahme verhangen.

(3) Das Ordnungsverfahren richtet sich nach § 73 SachsHG.

8 11 Schlussvorschriften

(1) Jedes Hochschulmitglied ist spatestens beim Beginn seiner Tatigkeit
beziehungsweise der Aufnahme des Studiums auf den Inhalt der Hausordnung
hinzuweisen.

(2) Die Hausordnung tritt am Tag nach ihrer Bekanntmachung in Kratft.

gez.
Prof. Joachim Brohm
Rektor



